CAC LOAI VAN BAN, GIAY TO DOANH NGHIEP CAN PHAI CO
THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT HIEN HANH

1. Nhirng van ban phai c6 trong doanh nghiép

Doanh nghiép bat budc phai c6 mot s6 loai van ban theo quy dinh cua
phép luat. Theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép ndm 2014 thi doanh nghiép

phai c6 cac van ban nhu: B ho so phdpaly cua doanh nghiép (Gidy ching nhan

dang ky doanh nghiép); 40 chao ban cd phan cho cb

d6ng hién hiru; Bo hd so cac vién hodc Dai hoi dong
cd dong va Hoi dong quan tri; ctuia nguoi dai dién theo phéap
luat hoac Chu tich cong ty Véng mat trén 30 ngay, cua Chu tich Hoi
d6ng thanh vién cho mét thanh vi ién cac quyén va nghia vu ctia Chu

ho nguoi dai dién theo uy quyén

o

tich Ho1 d(‘A)ng thanh vién, van ban uy q

]
a

B 5 @

ban bat budc phai c6
8 tai chinh trinh Dai
vién phé duyét dé

cua chu so hiru, thanh vién, c6 dong 1a to chir

Phap luat chuyén nganh cling quy dinh mdt
trong cong ty. Vi du, to chtrc tin dung phai xy dung
hoi déng ) dong hoac Hoi déng quan tri hoac Hoi d
lam can ¢t thuc hién'; hay Hoi déng quan tri cong t gcé trach nhiém
xay dyng va ban hanh Quy ché ndi b vé& quan tri cd rinh Dai hoi dong
¢ dong thong qua’.

Theo quy dinh cua Bo luat lao don 12 (stra ddi, bd sung theo Bo

luat t6 tung dan sy nam 2015) thi, doanh &p phai co hop dong lao dong; noi

quy lao don é dan chu, thoa udc lao dong tap the, bo hd so ky luat lao
e B0 BBOE

doanh nghlep cong khai cac noi quy,

; quy ch

¢ sinh lao dong, bao v¢ modi Truong,

hanh mdy, thiét bi, an toan lao dong,

' Pidu 28 v& “Quy ché tai chinh”, Nghi dinh s6 93/2017/NB-CP ngay 07-8-2017 ctia Chinh phu vé
“Ché d6 tai chinh ddi v6i to chic tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai va giam sat tai chinh,
danh gia hidu qua dau tur vén nha nudc tai t6 chirc tin dung do Nha nudc nam giit 100% vén diéu 1é va
t6 chirc tin dung c6 von nha nudc”.

?Khoan 4 Piéu 15 vé “Trach nhiém va nghia vu cua Hoi ddng quan tri”, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP
ngay 06-6-2017 ctia Chinh ph “Hudng dan vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching”.
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phéng, chéng chay nd; bao vé bi mat kinh doanh, bi méat cong ngh¢; thi dua,
khen thuong, ky luat’.

Theo quy dinh cua Luat ké toan ndm 2003 hoidc Luat ké toan nim 2015,
Luat thuong mai nam 2005, Bo luat dan su nam 2015 thi, doanh nghiép phai co
bdo céo tai chinh, sb sach, chung tur ké toan theo quy dinh cua phép luat; mot )

loai hop ddng kinh doanh, thuong mai va dan sy phai bang vin ban.

Ngoai ra, c6 mot sb ng nhu khong lién quan truc tiép
dén doanh nghiép, nhung v
Chang han nhu Luat an toan 2015 con quy dinh, doanh
nghi¢p s& hiru thong tin céd trach nhi€ oai thong tin theo thudc tinh bi
mat dé co bién phap bao vé phu h nghiép st dung thong tin da phan

loai va chua phan loai trong hoat don ¢ linh vuc cua minh phéi coO trach

Xét vé nguyén tic thi tat ca cac noi dung tron n ban ndi bd déu co
at kho khan trong
Cd';/;gn ban noi bd
‘ty. Truong hop

A

thé dua hét vao Diéu 1& cong ty, nhung 1am nhu v4
viée thay thé, stra doi, bd sung. Diéu quan trong nhét
ctia cong ty déu khong duoc trai v6i phap luat va Bi
ngoai 1& c6 thé chap nhan nghi quyét cua Dai ng trai véi Piéu 18
cong ty duoc ap dung trong ndi bo ¢ oc thong qua voi ty 16 tdi
thiéu bang véi ty 1¢ thong qua Piéu 1. Tu diéu nay khong cé gia tri rang

budc v41 bén ngoai cong ty.

TFBD-DBDC

dinh

3 Khoan 2 Diéu 6 vé “Noi dung nguoi sir dung lao dong phai cong khai”, Nghi dinh sO 60/2013/Nb-
CP ngay 19-6-2013 cta Chinh phu “Quy dinh chi tiét khoan 3 Di€u 63 B9 luat lao dong ndm 2012 vé
thuc hién Quy ché dan chi ¢ co sé tai noi lam viéc”.

* Pidu 9 vé “Phan loai thong tin”, Luét an toan thong tin mang nam 2015.

* Khoan 1 biéu 5} vé “Bién ban hop Hoi déng théml} Viéq”; khoan 7 Piéu 68 ‘V‘é “Hoi ‘déng thanh
vién”; khqén 1 biéu 106 vé “Bién ban hop Pai hoi dong co dong”; khoan 1 DPiéu 113 vé “Bién ban
hop Hoi dong quan tri”, Luat doanh nghi¢p nam 2005.
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hodc it nhat cling phai dugc tdp hop déng thanh sd bién ban. Véi phuong tién
may vi tinh nhu ngay nay, it cong ty thuc hién viéc ghi chép bang tay vao sd nhu
trude kia.

Luat doanh nghi¢p ndm 2014 da quy dinh thong thoang hon, cac cudc hop
Ho6i dong thanh vién hodc Pai hoi dong cd dong va Hoi dong quan tri “phai
dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc gh1 va luu gitt dudi hinh thuc dién tu
khac®, tirc 12 khong con bat bug 0 s6 bién ban”.

Luat doanh nghiép na ban hop Hoi dong thanh

vién phai c6 “Ho, tén, chir ky 1 dai di¢n theo uy quyén du
hop”’. Nhung Luat doanh nghiép na quy dinh, bién ban hop Pai hoi
ddng cb6 dong chi can co “Ho, tén cua nguoi ghi bién ban va chu toa
cudc h(_)p”g. Riéng bién ban hop Pai h¢ cd dong, thi ca hai Luat déu quy
dinh giéng nhau 13, chi cin c6 chit ky cua toa va thu ky,\ﬁ Tuy nhién, néu
doanh nghiép muén bién ban thong qua c6 su uan “baorf’tranh viéc thic
méc, khiéu kién, thi hoan toan c6 thé quy dinh n
2003, tirc 1a tat ca thanh vién tham du cudc hop ky

v6i cudc hop Pai hoi dong c6 dong, hop 1y nhat thi dc hiop Hoi dong

t doanh nghi¢p nam
tuong tu nhu doi

thanh vién cling phai 1a thanh vién cong ty. Tuy nhi p_flugt khong cam

va cling khong quy dinh cu thé vé thu ky cu

nghiép nam 2014 bat budc mot cach cy the] chit ché ma it cong ty dua vao hoan
toan AIT ﬁ\ ﬂ! dé xac dinh nhu “Tong s6 phiéu biéu
quyét wiv “frong d6 ghi & phuong thirc bicu quyét,

téng

6 Kho‘én 1 ]:)iéu 61 vé v“Bién ban hop Héi déng thanh vién”; khoan I‘Diéu 146 vé “Bién ban hop Pai
hoi dong co dong”; diém i khoan 1 Dicu 113 vé “Bién ban hop Hoi dong quan tri”, Ludt doanh nghiép
nam 2005.

7 Piém e khoan 2 Diéu 53 vé “Bién ban hop Hoi dong thanh vién”; khoan 7 Piéu 68 vé “Hoi dong
thanh vién”, Luat doanh nghi€p nam 2005.

8 Piém e khoan 2 Diéu 146 vé “Bién ban hop Pai hoi déng ) dong”, Luat doanh nghiép nam 2014.
’ Piém g khoan 1 Diéu 146 vé “Bién ban hop Dai hoi dong cd dong”, Luat doanh nghiép nam 2014.
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thoi, bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phai lam xong va thong qua trude khi
két thac cudc hop.

Bién ban cudc hop Pai hdi déng cd dong 1a van ban ghi lai dién bién cia
cudc hop ma nguoi ky bién ban 1a thu ky va chu toa, khac véi nghi quyét la mot
loai vin kién thé hién nhimg ndi dung di duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua,
n6 chi 1a mot phan trong bién ban hop ma nguoi ky 1a Chu tich Hoi déng quan
tri. Tuy nhién, trén thuc té hai_loai ay thuong bi nham 1an. Co truong

hop bién ban lai ghi qua n woc lai c6 nghi quyét lai
chép dy du gan nhu bién ban.

Trén thyc té nhiéu cong ty kho °n quy dinh vé viéc giri bién ban

hop Dai hoi dong c6 déng dén tit cg trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
két thac cude hop'® hodc néu c6 gui thi 1a gtri nghi quyét cht khong phai
la bién ban.
3. Tham quyén ban hanh quy ché
Luat doanh nghiép nam 2014 dé cap mot loat

99 <6 % ¢

bao cao0”, “quy ché bau cir”, “quy ché kiém toan nd

bd cua cong ty” hodc “quy ché quan tri nd1 bd con
chinh”, “quy ché quan 1y va phong ngira rui ro”,
quy ché khac cta doanh nghiép nhy “nodi
qu
thé”, duoc thuc hién theo quy dinh cua

‘quy ché dan chu o

29 ¢¢ 29 ¢ 99 ¢¢

doanh nghiép”, “quy ché thuong”, g”, “thda udc lao dong tap
ao dong nam 2012 (stra doi, bd

sung theo Bo luat té tung dan sy nam 201

ECT BBdBBB@ 2014 quy dlnh tham quyen ctia mot s6

1em a khoan 1 DPiéu 11 vé “Ché d¢ luu a doanh nghi€p”; khoan 8 va 11 bicu
“Ché d6 lam viéc, diéu kién va thé thic tién hanh hop Hoi dong thanh vién”; khoan 4 Diéu 98 vé& “Chu
tich cong ty”; diém ¢ khoan 2 Diéu 102 vé “Ban kiém soat”; khoan 3 va 6 Diéu 104 vé “Quyén cua
Ban kiém soat va Kiém so4t vién”; khoan 2 Diéu 115-vé “Nghia vu cta c6 dong phd thong”; khoan 3
biéu 149 vé “Hoi déng quan tri”; diém 1 khoan 2 Diéu 149 vé “Hoi déng quan tri”, Luat doanh nghiép
nam 2014.

"2 Piéu 73 vé “Thoa udc lao dong tap thé”; khoan 2 Piéu 103 vé “Tién thudng”; Diéu 119 vé “Noi quy
lao dong”; khoan 1 Diéu 188 vé “Vai tro ciia to chirc cong doan trong quan hé lao dong”, Bo luat lao
dong nam 2012 (stra ddi, bd sung theo B luat td tung dan sy nam 2015); khoan 1 biéu 10 vé “Pai
dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang ciia ngudi lao dong”, Luat Cong doan nim 2012.
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hai thanh vién c6 thAm quyén “ban hanh quy ché quan 1y ndi bo ctia cong ty, trir
truong hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khac”"; Giam dbc hodc Tong gidam dbc
cong ty TNHH mot thanh vién c6 thim quyén “ban hanh quy ché quan 1y ndi bo

1% Hoi ddng thanh vién cong ty TNHH mot thanh vién quy dinh

215,

cua cOng ty
“quy ché thong tin”"’; Giam dbc hodc Tong giam ddc cong ty TNHH mot thanh

vién “ban hanh quy ché quan 1y ndi bo cua cong ty di duoc Hoi dong thanh vién
5516 .

hodc Chu tich cong ty chap thuan ong quan tri cong ty cd phan quyét

dinh “quy ché quan 1y noi
4. Noi quy lao dong

B0 luat lao dong nam 2012 qu nh nghié¢p st dung tur 10 nguoi
lao dong trd Ién phai co6 ndi quy bang vin ban. Néu doanh nghiép

khong c6 ndi quy lao dong bﬁng van ba ¢ bi phat tién tir 5 - 10 triéu CI(‘A)ng18

Noi1 dung nd1 quy lao dong khong duoCitréi vo1 phap glat, vé lao dong va

quy dinh khac cua phap luat co lién quan va ba u’Ifg noi dung chu yéu
sau day: Thoi gio lam vi¢e, thoi gio nghi ngoi; trat 1 lam viéc; an toan
lao dong, v€ sinh lao dong 6 noi lam viéc; viéc ba an va bi mat kinh
doanh, bi mat cong ngh¢, s hitu tri tu¢ cia nguoi su éng: cac hanh vi
vi pham ky luat lao dong ctia nguoi lao dong va cac xir ly ky luat lao

dong, trach nhiém vat chat"’

Noi quy lao dong phai duoc tha cta to chire dai dién tap thé

lao dong tai co s& trudc khi ban hanh, do phai duoc thong bao dén nguoi

lao dong va nhitng ndi dung chinh phai durge niém yét 6 nhitng noi can thiét tai

__TTBD DBDC

nghiép nam 2014.

16 Piém d khoan 2 Diéu 99 vé “Giam dbc, Tong giam dbc cong ty, Luat doanh nghiép nim 2014.
17 Piém 1 khoan 2 Diéu 149 vé “Hoi dong quan tri”, Luat doanh nghiép nim 2014.

18 Piém a khoan 2 Diéu 15 v& “Vi pham quy dinh vé ky luat lao dong, trach nhiém vat chat”, Nghi
dinh s6 95/2013/ND-CP ngay 22- 8-2013 ctia Chinh phu “Quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc lao dong, bao hiém x3 hoi, dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nudc ngoai theo hop
ddng”.

19 Khoan 1 va 2 Diéu 119 vé “Noi quy lao dong”, Bo ludt lao dong nim 2012 ( phan stra ddi, bd sung
theo Bo luét tb tung dan sy nam 2015).



noi lam viéc®.

No1 quy lao dong chi c6 hiéu luc sau khi dugce dang ky tai co quan quan ly
nha nudc vé lao dong cip tinh*'.

Doanh nghiép khong duoc phép xir 1y ky ludt lao dong dbi v6i nhimg
hanh vi vi pham khong duoc quy dinh trong noi quy lao dong®*. Theo quy dinh

cua B0 luat lao dong nam 2012 (sua déi, bd sung theo Bo luéat td tung dan su

nam 2015) cac doanh nghi woi lao dong khong nhat thiét
phai c6 ndi quy lao dong.

vao quy dinh cam nay.

5. Khong bat budc phai ¢cé6 Th o dong

B6 luat lao dong quy dinh, t lao dong tap thé 1a van ban thoa
dong vé cac diu kién lao dong

thé. Thaoa,f}:oc lao dong tap

thuan gitta tap thé lao dong va nguoi st du

A

ma hai bén da dat dugc thong qua thuong luc
thé gdm théa udc lao dong tap thé doanh nghiép uéc lao dong tap thé
nganh va hinh thire thoa udc lao dong tap thé khac d phu quy dinh. Noi
dung thoa wdc lao dong tap thé khong duogc trai vo cﬁi;‘phép luat va
ar™s

1 dén 3 nim. Di
ap thé, thi c6 thé ky két

phai c6 lgi hon cho nguoi lao dong so véi quy dinh ¢

Théa udc lao dong tap thé doanh nghi¢
v6i doanh nghiép 1an dau tién ky két thoa u
v6i thoi han dudi 1 nam™,

Khoéng c6 quy dinh cu thé nao cu ap luat bat bude phai c6 Théa udc
lao dTT BD}g Bﬁcé luat lao dong nam 2012 (stra dodi, bd
sung theo BOo%we tu L 015) chi quy dinh, mot trong cac quyén

DEEC ung dan sy nam 2015).

21 Khoan 1 Biéu 120 vé “DPang ky n(f)j quy lao dong”; Dié}l 122 vé “Hiéu lyc cua ndi quy lao dong”,
B0 luat lao dong nam 2012 (stra doi, bo sung theo Bo luat to tung dan sy nam 2015).

2 Kho?n 3 quéu 128 vé “Nhfrng quy dinh cAm khi xir 1y ky luét lao dong”, Bo luat lao dong nam 2012
(stra doi, bo sung theo B9 luat to tung dan sy nam 2015).

23’ Diéu 73 vé “Thoa wdc lao dong tap thé”, Bo luat lao dong ndm 2012 (stra d6i, bd sung theo B luat
to tung dan sy nam 2015).

An??

247Diéu 85 vé “Thoi hap thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép”, B0 luat lao dong nam 2012 (sua ddi,
bd sung theo B luat to tung dan sy ndm 2015).



ctia doanh nghiép, vdi tu cach nguoi sir dung lao dong 14 “Yéu cau tap thé lao

dong doi thoai, thuong luong, ky két Thoa udce lao dong tap thé»®,

Tuy nhién, khi di dugc tap thé lao dong yéu ciu, ma doanh nghiép khong
tién hanh thuong luong tap thé dé ky két hodc stra d6i, bd sung thoa udc lao
dong tap thé hodc ky ro6i ma khong gt thoa wéce lao dong tap thé dén co quan
quan 1y nha nudc vé lao dong cap tinh hay khong cong bd ndi dung cua thoa udce

lao dong tap thé di duoc k

canh cao hoac phat tién tir 0] déng
6. Thé thirc viin ban cé

thanh 1ap dé kinh doanh trén

Doanh nghiép 1a t6 chtrc ki ;
ctr bat doanh nghiép phai thuc hién

thuong truong. Thé nhung c6 nhiéu
cac van ban hanh chinh y nhu cac co qu chinh. Mot trong nhimng van dé

d6 14 quy dinh vé cong tac van thu.

Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08-4-
tac van thu quy dinh cong tac van thu dugc ap dung
nhu vay 1a bao gdm ca cac doanh nghiép phi nha n anh nghiép 100%
vbn ctia nudc ngoai’’. Co 4 hinh thirc van ban hinh -
at, van ban hanh

11, to churc chinh tri -

cdc co quan, t0 chic bao gobm: Van ban quy ph
chinh, van ban chuyén nganh va van ban ctua
xa hoi. Trong d6, moi van ban cua do ugc xép vao loai hinh “van

ban hanh chinh”. Nghi dinh nay liét ké va

“Nghi quyét (ca biét), quyét dinh (ca biét), chi thi, quy ché, quy dinh,
théngToiﬁ , ]B b@g trinh, ké hoach, phuong an, dé an, du
an, bao co, bién ban ahghop.dong, congvangedng dién, ban ghi nhd, ban

anh chinh gdm 32 loai gom:

cam

* Piém ¢ khoan 1 Didu 6 vé “Quyénrvé nghia vu cua nguodi st dung lao dong”, BS ludt lao dong ndm
2012 (stra d61, bo sung theo B9 ludt t6 tung dan sy nam 2015).

2 Pidu 12 vé “Vi pham quy dinh vé thuong lugng tép thé, thoa udce lao dong tap thé”, Nghi dinh )
95/2013/ND-CP ngdy 22-8-2013 cua Chinh phu “Quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc
lao dong, bao hiém xa hoi, dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong”.

7 Piéu 1 vé& “Pham vi va ddi tugng diéu chinh”, Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08-4-2004 cta

Chinh phu vé& “Coéng tac vin thu” (stra d6i, bo sung theo Nghi dinh s609/2010/ND-CP ngay 08-02-
2010).



thiéu, gidy nghi phép, gidy di duong, gidy bién nhan hd so, phiéu gui, phiéu

chuyén, thu cong””.

Néu ctr theo quy dinh trén thi nhimng loai vin ban khac cta doanh nghiép
“chiéu” theo ding Nghi dinh vé Cong tac vin thu thi lai thanh ra 13 van ban
ngoai “ludng”, khong biét xép vao loai vin ban nao. Chiang han nhu Piéu 1§,
nghi quyét ctia doanh nghiép theo Luat doanh nghiép nam 2014; théa udc lao

dong tap thé theo quy dinh c dong nam 2012 (sira ddi, bd sung

theo Bo luat td tung dan st 0 quy dinh cta Luat ching

khoan nam 2006; gidy uy quyé 0 luat dan sy nam 2015; du
an dau tu theo quy dinh cta Luat'dau 4 (stra d6i, bd sung nam 2016,

2017);...

Nhu vay, mot doanh nghiép cii 1 thyc hién nhitng thao tdc khong
vian ban (gdm: soan thao vin
méﬁ%hﬁnn ban; kiém tra
: quan ly van ban) va
t6 chitc ban hanh;
él}}hgvén ban; tén
Vu, ho tén va chir

an; dau chi murc do

khac gi ¢c& quan hanh chinh trong viéc ban
ban; duyét ban thdo; stra chira, bod sung ban tha
van ban; ky van ban; dong d4u vao van ban; sao v
chip hanh vé thé thirc ctia vin ban (gdm: ghi qudc
30, ky hi¢u cua van ban; dia danh va ngay, thang, n
loai va trich yéu noi dung ciia van ban; ndi dung van
ky ctia ngudi c6 thim quyén; dau cia doanh

khan, mat, doi voi nhitng van ban loai kha

Tiép theo 1a Thong tu lién tich s6 5 TLT-BNV- VPCP” va Thong
tw $6 01/2011/TT-BNV* yéu cAu rat cu the, chi tiét vé phong chit, cd chir, kiéu

chir, Tm i l‘bcuqc dé nghiéng; dong nao phai in hoa,
dong ndo pha ong,-..

anh phtc”. Pa cé Phong cong ¢ inh khong chiu xac nhan hgp don

** Khoan 2 Piéu 4 vé “Hinh thirc vén ban”, Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08-4-2004 ciia Chinh
phu vé “Cong tac van thu” (sira doi, bo sung theo Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08- 02-2010).

29 Thoéng tu lién tich sc"')‘ 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 0(3-5- 2005 cua B6 Noi vy, Van phong
Chinh phu “Hudng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vén ban”.

30 Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19-01-2011 cta B truong B Noi vu “Hudng dan thé thirc va
k¥ thudt trinh bay vén ban hanh chinh”.



thé chdp hang hoa cta doanh nghiép chi vi thiéu dong qudc hiéu. Pa ting xay ra
chuyén rac réi khoi hai, khi mot cong ty nudc ngoai phat van ban “kién” Nha
nudc ta vi cho rfmg tén “Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam” ¢ trén, khac nao
d6 1a cong ty me, thi phai chiu trach nhiém boi thuong thay cong ty con cia
minh. Pic biét, hop dong budn ban ky giita cong ty Viét Nam vdi cong ty nude
ngoai thi viéc ghi qubc hiéu nhu trén thi lai cang bat hop 1y. Chua néi, dé cho

“cong bang” thi phai ghi quc hiéu 4 hai nuéc, nhung nhu thé thi xem ra

hop dong gitra hai bén lai giita hai qudc gia.

Viéc van ban cua cac do quoc hi¢u theo ding quy

dinh trén la diéu nén dugc xem Xxct 1 ong, van ban giao dich lam an

gilra cac cong ty tu nhan vdi nha 1€n quan tryc tiép dén Nha nudc.
Thay vao dé nén ghi cac ndi dung dia chi, dién thoai, fax, facebook,

fanpage,... thi hop 1y va hitu ich hon nhiéu. ]

s6 5577005/ TTLT-BNV-

au tur so 01 vao ngay

Bén canh d6, vé viéc danh sb van ban, T
VPCP néi trén quy dinh céc cong ty phai thuc hién
dau nim va két thic vao ngay 31 thang 12 hang na vay, moi nam Dai
hoi dong cb dong hay Ho1 déng thanh vién hop mo
bién ban s6 01. Néu doanh nghiép ghi theo sé thir tur

nam thi li¢u co trai phéap luat?

lae nao ciing ghi

pp' dién ra qua cac

Nghi dinh s6 110/2004/NB-CP ¢
co s6 phén ra 1am hai loai co quan, to chy

lam viéc theo ché do tap thé. Van dé dit'¥a ¢ day 1a vay doanh nghiép thi phai
theo -IB n m thanh vién, Pai hoi dong cb dong, Hoi
déng an“trt, ienmmSoattaf™vice theo ché do tap thé, con Téng giam dbe
thi lam

1r chirc vu lanh dao khac duoc

am quyen ky van ban trén

viéc theo ché do tha truong va

at tap thé, ky thay nguoi dung dau ¢
quan, t6 chirc nhitng van ban theo ty quyén ciia ngudi ding dau va nhiing van
ban thudc cac linh vuc dugce phan cong phy trach”. Picu nay ciing khong phu
hop véi tinh chat cua Hoi dong thanh vién va Hoi dong quan tri, vi theo dung
Luat doanh nghiép nam 2014 thi chi ¢c6 Chu tich va cac thanh vién, chir khong
c0 chirc danh Phé Chu tich hoac cac thanh vién lanh dao khac.



Nghi dinh con quy dinh “Trong trudng hop dic biét, ngudi dimg dau co
quan, t6 chirc c¢6 thé ty quyén cho mot can bd phy trach dudi minh mot cap ky
thira Gy quyén (TUQ) mét sb vad ban ma minh phai ky. Viéc giao ky thira ty
quyén phai dugc quy dinh bang vin ban va giéi han trong mot thoi gian nhat
dinh. Nguoi duge ty quyén khong dugc iy quyén lai cho nguoi khac ky”. Nhu
vay, Tong giam ddc chi dugc Gy quyén cho Trudng phong, chtr khong dugc

phép iy quyén cho can bo, nhan vié {ia doanh nghiép ky hop dong. Piéu

nay la trai vdi cac quy din 2015 vé viéc uy quyén va uy

quyén lai. Theo cac Bo luat eo phdp luat cia doanh
nghiép duoc ty quyén cho bat , va bén duoc uy quyén duoc
phép uy quyén lai cho nguoi thi ba, n bén uy quyén ddéng ¥ hoic phap

luat c6 quy dinh.

Doanh nghi¢p c6 thé lua chon thé inh bay van ban dung nhu quy

dinh cta phap luat. Nhung doanh nghiép cling én Chﬁ‘ﬁ&flg Vuot qua cac
“rao can” luat phap vé van ban, van thu noi trén d €n nghi¢p hon, hop 1y

hon, thuc chat hon. Luat doanh nghiép nam 2014 va ao luat khac da quy
dinh 16, doanh nghiép dugc quyén ban hanh cac qu
n,ga?h véi tén goi
Quyet dinh. Hay

cO van ban quy pham

ndi quy,... thi doanh nghiép hoan toan c6 thé ban ha
d6, ma khong nhat thiét ¢ phai bac cau ban hs
phap luat quy dinh, ddi véi cac co quan
phap luat thi méi ghi s6 nim trong phan clia van ban, nhung diéu nay

khong bi cdm dbi voi doanh nghiép.

oﬁ\ m dugc quyén ban hanh 32 loai vin ban da
néu tr P néu trén, trong d6 co cong vin, dong

dinh, thong tu.
7. Lwu giir va luu triv tdi li€u
Luat doanh nghiép ndm 2014 quy dinh doanh nghi¢p phai luu gitt 7 nhoém
tai liéu nhu Piéu 1& cong ty, quy ché quan 1y ndi bd cua cong ty, sé ding ky

thanh vién hodc s6 dang ky c6 dong, s6 ké toan, chung tir ké toan, bao céo tai
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chinh hang nam,... Thoi han luu giir thuc hién theo quy dinh cua phap luat c6
lién quan®'.

Tuy nhién, luu gitr va luu trir 13 hai nghiép vu khac nhau. Phép luat hau
nhu khong c6 quy dinh vé viéc luu giir, ma chi c¢6 quy dinh vé viéc luu trir tai
liéu, trong d6 ¢6 viéc luu trit ciia doanh nghiép noi riéng>.

Phap luat cling chua c6 quy dinhavé thoi han luu trit tai liéu néi chung dol

v6&1 doanh nghiép, ma chi t 56 loai hinh doanh nghiép va

mot sb linh vuc. Vi du nhu uu trir theo thot han sau

day: Toi1 thiéu 5 ndm doi voi cho quan 1y, diéu hanh cua

don vi ké toan, gom ca chung tir ké st dung truc tiep dé ghi so6 ké
m doi voi chung tir ké toan st dung

\

toan va lap bao cao tai chinh; toi thi
truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bao 1 chinh, s6 ké toan va bao céo tai

chinh nam, trtr Truong hop phap luat co6 qu khac; luu telt yinh vién dbi voi

a
4

3 e 5 e
¢ kinh té, an ninh, quoc

hai dua vao luu trir

tai liéu ké toan c6 tinh st lidu, c6 ¥ nghia qua
phong®. Mot s6 tai liéu nhu Diéu 1é da hét hiéu lu

hay khéng va luu vinh vién hay lvu bao nhiéu nim v ugc quy dinh.

Thoi han nop luu hd so, tai liéu vao luu trit tai iép 1a 3 thang, ké

tir ngay cong trinh dugce quyét toan ddi véi hd so, tai dung co ban va la

< A B A ‘A A , A 7. \ :34
1 nam, ké tir ngay cong viéc két thiic, doi voi on lai™".

Nguoi ding dau doanh nghiép ¢ quan ly tai liéu luu trir cia

doanh nghiép; chi dao, kiém tra, hudng lap hd so va ndp luu ho so, tai

li¢u vao luu trir tai doanh nghi¢p; cho phép chua dua hd so vao luu trit theo thoi

han luaf di pidk o Wl T, thict bi, phuong tién cén thiét va thuc

hién céac bién phap k¥ thuat nghi¢p vu dé bao vé, bao quan an toan tai liéu luu
tri M lwu

31 Piéu 11 vé& “Ché do luu giir tai liéu cua doanh nghiép”, Luat doanh nghiép nam 2014.

32 Khoan 2 Piéu 1 vé “Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung”, Luat Iuu trlr nam 2011.
33 Khoan 5 Diéu 41 vé “Bao quan, luu tri tai liéu ké toan”, Luat ké toan nam 2015.
34 Khoan 1 Diéu 11 vé “Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan”, Ludt luu trit nam 2011.

35 Diéu 9 vé “Trach nhiém lap ho so va ndp Iuu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan”; khoan 2 Picu 11
ve “Thoi han ndp Iuu ho so, tai li€u vao Luu trii co quan”; khoan 1 Diéu 25 vé “Trach nhi€ém bao quan
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TAI LIEU THAM KHAO

Luat doanh nghié€p nam 2005

Luat doanh nghiép ndm 2014
Luat Cong doan nam 2012

b =

B0 luat lao dong nam 2012 (sura doi, bo sung theo Bo luat to tung dan su
nam 2015)

5. Nghi dinh s 110/2004/ND-C
tac van thu” (stra
08- 02-2010)

6. Thong tu lién tich s6 5
B6 No6i vy, Van phong Chinh
trinh bay van ban”

7. Théng tu 86 01/2011/TT-BN
“Huong dan the thirc va k¥ thuat tri

8-4-2004 ctia Chinh phii vé “Cong
gdinh s6 09/2010/ND-CP ngay

PCP ngay 0(3-5- 2005 cua
g dan vé thé thuc va k¥ thuat

-01-2011 cua Bo truong Bo Noi vu
ay van ban hanh chinh”

8. Luat lu;u trtr nam 2011 j‘;
9. Luat ké toan nam 2015
S

TTBD DBDC

tai liéu luu trir”; khoan 1 Piéu 28 “Huy tai liéu hét gia tri”; Piéu 31 vé “Sir dung tai liéu luu trir tai
Luu trit co quan”, Luét luu trit ndm 2011.
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